TONG LIEN POAN LAC PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Boc lap - Tu do - Hanh phiic
§6 . 44 4/HD-TLD Ha Noi, ngay (9 thdng F ndm 2009
HUONG DAN

Thue hién Quy ché dio tao, bdi dung cin bd cong doan.

Pé théng nhét trong thuc hién cic qui dinh cia Quy ché dao tao bdi
dudng can bd cong doan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 482/QD-TLD ngay
16/4/2009, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam huéng din thyc hi¢n mot s6
Piéu clia Quy ché dao tao, bdi dudng can bd cong doan nhu sau:

1. Didu 1 vé dbi twgng 4p dung va pham vi diéu chinh.

1.1 Cén b cong doan chuyeén tréch theo qui dinh tai Piéu 1 bao gbm:

a) Can bd cong nhén vién chuc, lao dfng dang lam vigc trong co quan
cong doan cic cip thudc cic LDLP tinh, thanh phé truc thude Trung uong, theo
bién ch& (hoac hop dbng lao dong) duoc cip uy dia phuong va Tng Lién doan
LDVN phé duyét; |

b) Can b cong nhén vién chic, lao dong dang lam viéc trong céc co quan
cong doan céc cap thufc cac Cong doan nganh Trung uong, Cong doan Téng

cong ty tryc thude Téng Lién doan, theo bién ché (hoic Hop ddng lao dong) da
duge Tong Lién doan LDVN phé duy¢t;

¢) Can bd cong nhén vién chirc, lao dong dang lam vigc trong céc don vi
trye thude Téng Lién doan LD VN theo bién ché ho#c theo hgp ddng lao dong da
dugc Tdng Lién doan LDVN phé duyét.

d) Cén bd cong nhén vién chic, lao dong dang lam viéc trong bién ché hoic
theo hgp ddng lao dong trong cac Ban thudc co quan Tong Lién doan LDVN.

1.2. Cac qui dinh cua Quy ché dao tao, bdi dudng can bd cong doan
“dugc van dung dé€ quan 1y cong tic dao tao, b6i dudng d6i véi cin bo cong
doan khoéng chuyén trich ¢ chic danh tir t6 trudng cong doan tr& lén.
2. KKhoén 1 Pidu 5 vé diéu kién chung can bé dwoe e di dio tae.
2.1, Chap hanh 6t ni quy co quan, don vi, khéng trong thoi gian bi ky
luat tir hinh thirc khién trach tré 1én;

2.2. C6 it nhat 2 ndm lién tuc lién ké c6 két qua phan loai dénh gi& cong
chirc tir mir¢ hoan thanh tét nhiém vu tré 1én;

2.3. C6 don xin di hoc va cam két phuc vu 14u dai cho t6 chic cong doan.



2.4. Di tuong dugce cir di dio tao phai niim trong dién duge qui hoach dé
sir dung lau dai, dugc don vi noi cong tac d¢ nghj bang van ban va cong doan
cip co thim quyén ra quyét dinh cir di dao tao;

2.5. Pap ung du cac diéu kién cia co s& ddo tao.

3. Diém b, Khoan 2 Piéu 5 vé& cin cit x4c dinh d tudi da diéu kién cir
di dao tao.

Cin cir xac dinh d6 tudi du diéu kién cir di ddo tao 13 thoi gian phuc vy
cho t6 chitc cong doan sau khi dugc dao tao. cong thirc tinh nhu sau:

Tubi di hoc = Tudi nghi huu — ( Tgh + Tpv)

trong d6: - Tgh la thoi gian khod dao tao

- Tpv 1a thoi gian phuc vy téi thiéu. Tpv = Tgh x 3 ( Thoi
gian phuc vy bing 3 14n thoi gian khod dao tao)

Vi du: Cdn bg dwgc cwr di hoc trinh d§ dai hoc, cd thoi gian dao tao la 5
ndm. Thoi gian phuc vu t6i thiéu (Tpv = 5x 3 = 15 ) la 15 ndm. Viy do tuéi
duoc xdc dinh 1a du diéu kién dé cir cdn b nay di dao tao la:

Néu la cdn bg nam: 60 — ( Sniim + 15ndm) = 40 (tuéi)

Néu la cdn bg nie: 55— ( Snam + 15ndm) = 35 (tuéi)

4. Diéu 8 v& quyén loi can bo dugc cit di dao tao, bdi dudng

Cin bd coéng doan dugc co quan céng doan c6 thdm quyén cir di dao tao,
béi dudng (thdi gian duéi 1 thdng 12 dio tao ngan han, thoi gian ©ir 1 thing trd
lén 1a dao tao dai han), duge co quan chi hoac thanh to4n cic khoan sau:

4.1- Dao tao, boi dudng ngdn han:

4.1.1-Chi phi di lai n¥ co quan dén noi hoc tdp:

Pugc thanh todn tién tau xe cho moét lugt di va vé; tién phy cdp luu trd
theo ch&€ d6 cong tdc phi hién hanh..

4.1.2- Tién thué ché nghi, ho tro tién dn:

- Tién thué chd nghi cho hoc vién cic khod dao tao, béi dudng do cic co
quan c6ng doan té chic:

Pon vi ndo t6 chitc don vi d6 thué chd nghi va thanh to4n tién thué chd
nghi cho hoc vién dén hoc; Chi hé trg tién &n theo quy dinh hién hanh ctia Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Tién thué chd nghi, hd trg tién an cho hoc vién du cic kho4 dao tao, béi
dudng ngin han do cdc co quan bén ngodi t6 chic:

+ Néu co quan t6 chic khéa hoc c6 b6 tri chd nghi va thu tién clia hoc
vién (theo thong bao chiéu sinh) thi don vi cir can bd di hoc thanh todn tién thué



chd nghi cho cdn bo di hoc theo phiéu thu (hod don) thu tién ngl cia co quan t8
chirc khod hoc. _

+ Trudmg hgp hoc vién phai tu tdc chd nghi (theo thong béo chiéu sinh cia
co quan t6 chifc kho4 hoc): Hoc vién dugc thanh todn tién thué chd nghi theo ché
do6 cong tic phi hién hanh.

+ Pugc co quan cir di hoc chi hé trg tién an theo mitc quy dinh hién hanh
clia BO Tai chinh.

4.1.3-Tién hoc phi, tai liéu gido trinh phuc vu diing chuong trink hoc tdp ( néu
c6): Thanh todn theo phiéu thu hodc hod don i chinh clia co quan t6 chitc khod hoc

4.2- Pao tao, bdi dudng dai han.

C4n bo cong doan dugc co quan coéng doin c6 thdm quyén cir di dao tao,
boi dudng dai han trong nudc duge co quan cit di hoc thanh todn:

- Tién thu xe di, vé ky nghi he, nghi t€t Nguyén Dén; di thuc tap, thuc t&
theo ch€ d6 cong tdc phi hién hanh (d6i véi dao tao tap trung); tién tau xe di, vé
cho 1 dot hoc tap trung, tién tau xe di thuc tap, thuc t& theo ché do cong tic phi
hién hanh (d6i véi dao tao tai chic).

- Tién hd trg thué chd nghi trong thdi gian hoc tap do tha trudng don vi clr
cén bd di hoc quyét dinh nhung khong dugc cao hon tién thué chd nghi theo ché
d6 cong tic phi hién hanh
' - Tién tai liéu hoc tap theo ding chuong trinh do tao: Thanh toin theo

thong béc chiéu sinh va hoa don thu tién cla co s dao tao.

4.3. C4n bo cong doan chuyen trdch dugce co quan céng doan cé thim
quyén clr di dao tao Tién si, Thac si trong nuée sau khi duge cdp bang t6t
nghiép duge co quan chi hé trg:

- Bang Tién si: T6i da 30 Triéu dong.

- Bing Thac si: T6i da 15 triéu dong.

5. Khoan 1 Piéu 12 vé xay dung quy hoach, ké& hoach dio tao, boi dudng.

C4c Ban, don vi cla Téng Lién doan, Cong doan nganh Trung uong,
Cong doan téng cong ty truc thudc Tdng Lién doan, LDLD tinh, thanh ph6 c6
trdch nhi¢m xay dung quy hoach, k&€ hoach dao tao, béi dudng hing nim theo
mau kém theo hudng din nay.

Bao co quy hoach, ké hoach d4o tao hing nim giri vé& Téng Lién doan
trude nay 31/11 hang ndm qua Ban T6 chirc; Trong qua trinh thyc hién hang
nim néu cé thay ddi 1én hoic can co cdu lai, don vi 1ap quy hoach, ké hoach
phéi ¢ béo cdo bing vin ban vé Tong Lién doan dé c6 sy diéu chinh kip thdi.
Truong hop co diéu chinh khac, Tong Lién doan s& cé vin ban chi dao cy thé.



6 - Piéu 20 vé nguén quy dao tao boi durong.

Ngudn quy dao tao, bdi dudng gom:

- Phan bé trong du toan thu , chi ngan sach cong doan ctua don
vi hang nim ty 1& tit 10 dén 15% téng sd chi (trit khoan muc chi
XDCB), Ty 18 cu thé do thi trudng don vi dy toan quyét dinh.

- Kinh phi hé trg chi dao tao, bdi dudng ctia Chinh phd, t6 chic,
ca nhan trong va ngoai nudc.

- Kinh ph{ ti cac ngudn khac: Trich tit qu§ cé quan, bd sung ti
tién tiét kiém khoan chi hanh chinh, ..

7- Diéu 21 vé chi dao tao, boi duong.

7.1. Phén cép chi quy dao tao, boi dudng:

- D81 véi cac 16p dao tao, bdi dudng ngén ngay phuc vu nhiém vu
thudng xuyén, don vi nao td chiic thi s dung ngudén qu§ dao tao cua
don vi d6 dé chi.

- D61 véi ddo tao, bdi dudng dai han: Cip c6 thaAm quyén cl can bd
di dao tao, bdi dudng thi st dung ngudn quy dao tao, boi duding cla cip
d6 dé chi (hoic st dung nguén quy dao tao cia don vi cé can b duge cit
di dao tao, bdi dudng theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén).

7.2. Ché @6 chi tiéu:

- Ché& d% chi tiéu dao tao, bdi dudng can bd cong doan thuc hién
thea quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, huéng dan thuc hién diéu 8
cia vén ban nay. D6i véi cac 16p dao tao, bdi dudng st dung nguén
kinh phi tai trg ctia nudc ngoai thi thuc hién theo thoa thuin véi phia
nudc ngoai.

- Ting don vi cén cit vao kha ning ngudn kinh phi va ché d6 chi
tiéu ciia Nha nudc, hudng din thyc hién cia Téng Lién doan dé xay

‘dung quy ché chi tiéu ndi by vé dao tao, béi dudng can bo ctia don vi.

- D61 véi ché dp dao tao, bdi dudng do chinh quyén dia phuong
quy dinh, céng doan cung cidp dugec van dung thuc hién sau khi ¢6 y
kién chdp thuin cua céng doan cip trén quan ly tai chinh truc tiép.
Kinh phi d& nghi chinh quyén cung cip hé trg hoic st dung ngudn
kinh phi cta don vi.

- Khuyén khich cac co quan cong doan trich quy co quan, tién
tiét kiém tit khoan chi hanh chinh hd trg thém cho can bg dugce ¢t di
dao tao. Mic va ndi dung hd trg phai duge quy dinh trong quy ché chi
tiéu noi b¢ caa don vi.



8- Pitu 23 vé 1ap du toan, td chic thuc hién du toan vi quyét toan
kinh phi dao tao, boi dudng.

8.1. X4y dung du todn.

a- P3o tao, bdi dudng ngén han.

Hang nam, cac Phong, Ban & cac don vi phai lap k& hoach dio tao,
boi dudng cua Phong, Ban minh kém theo du toan kinh phi trinh Thu
trudng don vi phé duyét.

b- Déo tao, bdi dudng dai han.

Phong, ban T3 chic 1ap k& hoach dao tao, bdi dudng dai han kém
theo du toan kinh phi trinh Thu trudng don vi phé duyét.

c- Phong, ban Tai chinh trinh Th trudng don vi phé chuin phan
b6 dy toan ngan sach chi dao tao bdi dudng theo huéng din thuc hién
biéu 20. P61 véi kinh phi dao tao, bdi dudng don vi cip dudi chi theo
quyét dinh cta cdp trén c6 thdim quyén , thi don vi cidp trén phai
théng bao dé don vi cap dudi bd tri vao du toan chi ngin sach trong
ndm theo hudng din trén.

8.2. T6 chitc thue hién du todn.

- Phong, ban Tai chinh c6 trach nhiém dap ng ngudn kinh phi
va t6 chiic chi tiéu cho cong tac dio tao, béi dudng theo ké& hoach da
dugc Tha trudng don vi duyét. Thanh toan cac khoan chi vé dao tao
theo ding ch& d§ quy dinh.

- Trong trudng hop ngudn kinh phi phan bd bing 15% tong s6
chi theo du toAn khéng da chi cho khodn muc dao tao, bbi dudng.
Phong, ban Tai chinh phéi hdp véi ban T8 chic trinh Thu trudng
don vi diéu chuyén tu céac khoan muc chi, st dung ngudn ngan
sach du phong; dé nghi cdp trén cdp hd trg, bd sung tu quy co
quan, ngudn kinh phi tiét kiém chi,.. b6 sung ngudn qu§ dao tao,
béi dudng.

8.3. Quyét todn chi nguén quy dao tao, béi dudng.

- Ngudn quy dao tao, bdi dudng can b dude quyét toan thu, chi
theo quy dinh hién hanh cta Téng Lién doan.

- K& toan ddn vi du toan md sb theo ddi chi tiét thu, chi, tén
khoan ngudn quy dao tao, boi dudng va lap bao cao thong ké dinh ky
theo yéu ciu cta Téng Lién doan.

9. Didu 26 vé bdi hoan kinh phi dao tao.

9.1. Cac khoén chi phi dio tao dugc tinh dé b8i hoan bao gém: tién lwong
va céc khoan chi cho khéa dao tao (bao gbm ca chi phi di lai)



9.2. Cach tinh chi phi béi hoan:

a) Nhitng ngudi dang trong thoi gian dugc cir di dio tao ma tu ¥ bo viéc, -
don phuong chdm didt hgp déng lam viéc vdi co quan don vj noi cir di hoc;
Ngudi vi pham phap ludt, vi pham ndi qui ctia co sd dao tao bi ky ludt bue thoi
hoc; Ngudi khong dat yéu ciu cia khod hoc do nguyén nhan chi quan; Ngudi
ngay sau khi hoan thanh khod hoc ma tu y bd viéc, don phuong chdm dit hgp
dong 1am viéc hofic bi ky luét bufc thdi viéc thi phai b6i hoan toan bd chi phi
dao tao clia khéa hoc dé.

b) D6i véi cac truong hop khac thi can cif vao thoi gian yéu cdu phuc vy,
thoi gian cong chic, vién chic dd lam viéc lién tuc tai co quan, don vi sau khi
hoan thanh khéa dio tao va téng chi phi clia kh6a dio tao dé tinh miic béi hoan
nhu sau:

Thoi gian yéu _  Thoi gian da 1am Téng chi
Chi phi dao cdu phuc vu viéc sau khi dao tao phi cia
tao phai boi x khéa dao
tao

hoan
Thoi gian yéu cau phuc vu
Trong dé: thoi gian yéu ciu phuc vu duge quy dinh gép 03 (ba) 14n so véi
thdi gian cua khéa dao tao.

Trong qué trinh thuc hién Quy ch€ nay néu con c6é vudng mic, cac don vj
béo cdo Poan Chi tich Téng Lién doan LDVN xem xét gidi quyét. \A~

Noi nhin: TM. POAN CHU TICH

- Cac LDLD tinh, thanh phé tryc thuéc TW;

- Céc CD nganh TW, CD TCT truc thudc TLD; g
- Céac Ban, Pon vi, Co s& dao tao trirc thuge TLD;

- Luu ToC, Tai chinh, VT TLD. i

Nguyén Vin Ngang .



.........

(MAu kém theo huong din thuc hién qui ché dio tao bdi dudng)

KE HOACH PAO TAO, BOI DUGNG CAN BO CONG POAN

A f S
Tong so cin

Tong sb can b dang dao tao

K¢ hoach d3o tao nim.......

b6 CD
Chuyén | Khéng | Chuyén Khéng Téng s0 Lép Kinh phi thuc hién Chuyén | Khong Tong sd lép Du toén kinh phi
s trach chuyén trach chuyén (Tr. ddng) trach | chuyén (Tr. 6dng)
Noi dung trach trach Cap | cip | cdp | Cip | Cip | Cip trich | Cap | cép | cBp | Cp | chp | Cip

Tinh, trén | cosd | tinh, trén | cosd Tinh, | trén | cosd | Tinh, | trén | cosd
Cb co so CD | cosd Cb | coso Cb | coso

nganh nganh niganh nganh
W ™ ™ ™

] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
A. Do tao

1. Chuyén mén

- Tién st

- Thac st

- Thuec tap sinh

- Pai hoc

- Cao dang

- Trung cap

- So cip, CNKT

- Dai hoc phan CP

2. BH Coéng doan theo
ui dinh 1365/QD-TLD




(M&u kém theo huéng din thuc hién qui ché dao tao bdi dudng)

KE HOACH PAO TAO, BOI DUGNG CAN BO CONG POAN

A | S
Tong so6 cin

T(:mg s6 can b§ dang dao tao

Ké hoach dao tao nim.......

bo CD
Chuyén | Khong | Chuyén | Khéng Téng s6 Lép Kinh phi thyc hién | Chuyén | Khéng Tong s6 16p Dy toan kinh phi
as trach chuyén trach chuyén (Tr. ddn trach | chuyén (Tr. c‘Lng)
Noi dung trach trach Cip cap | cdp | Cdp | Cdp | Cap trach | Cap | cip | cdp | Clp | cap | Cap

Tinh, trén | cosd | tinh, trén | cosd Tinh, | trén | cosd | Tinh, | trén | coso
Cb co s& Cb | coso Cb | cosé Cb | coso

nganh ‘ ngaii nginh nganh
TW W W TW

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
A. Dao tao

1. Chuyén mon

- Tién si

- Thac st

- Thuec tép sinh

- Pai hoc

- Cao ding

- Trung cap

by

-So ca‘ip, CNKT

- Dai hoc phin CP

2. BH Coéng doan theo
ui dinh 1365/QD-TLD






