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Thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam

Dai hoi lan thit X Cong doan Viét Nam nhiém ky 2008-2013 da thong qua
Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, Doan Chd tich Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam huéng dén thi hanh Diéu 1é nhu sau:

Chuong I
VE POAN VIEN

1. Doi tugng két nap vao Cong doan Viét Nam theo quy dinh tai
biéul, bao gom:

1.1. Nhitng trudng hop két nap vao té chitc Cong doan:

- Cong nhan va lao dong lam cong hudng lwong theo hop dong lao dong
€6 thoi han tir 6 thang trd 1én, hodc hop déng lam viéc 6n dinh thudng Xuyén &
céc co quan, doanh nghiép thudc cic thanh phan kinh t& va hop tdc xa.

- Cén bg, cong chitc bao gom nhiing cin b, cong chitc duge quy dinh theo

'Phap luat vé& cén bo, cong chifc; vién chic thude céc don vi su nghiép nha nudc,
td chitc chinh tri, té chitc chinh tri-x3 hoi, t6 chitc xa hoi nghé nghiép.

- D61 tuong két nap doan vién cong doan tai CBCS cd quan x4, phudng, thi
tran bao gém: Cén b, cong chic, vién chitc, nhan vién hgp déng (hgp déng lao
dong) hudng luong 1am viéc tai co quan hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan, té
chitc chinh tri, td chitc chinh tri - xa hoi cdp xa, phudng, thi tran.

- Nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép khu vuc ngoai nha nudc.

- Ngudi lao dong tu do, hgp phdp c6 nguyén vong gia nhip cong doan thi
dugc té chitc cdng doan két nap va sinh hoat theo nghiép doan.

- Nhitng ngudi duge co quan cé thdm quyén ct dai dién cho quyén lgi va
s& hitu nha nude trong cdc doanh nghiép, don vi thudc khu vye ngoai nha nude
dang gift cac chic danh chd tich hoi déng quén tri, téng gidm ddc, gidm ddc,
hiéu trudng, vién trudng.



Ngoai cac d6i tuong trén c6 thé xem xét két nap céc d6i tugng sau day vao
cong doan, nghiép doan khi cé du diéu kién, gom:

- Lao dong tu do, hop phap, bao gém nhiing lao dong c4 thé dugc co quan
quan 1y nha nudc c6 thim quyén cap gidy phép hanh nghé nhung khong thué
muén lao dong trong cac nganh cong nghiép, giao thong van tii, tiéu thl cong
nghiép, thuong mai, dich vy, y té...

- Lao dong 1a ngudi Viét Nam dang lam viéc & nuSc ngoai theo hgp déng
lao dong duoc ky két gilta cac co quan, doanh nghiép Viét Nam véi nudc ngoai
t¥ 1 nam trd 1én. |

1.2. Nhitng trudng hop khong két nap vao t8 chitc Cong doan:

- Ngudi lao ddng mang quoc tich nudc ngoai dang lam viéc tai Viét Nam.

- Chit doanh nghiép, chil tich hoi déng quan tri, tdng gidm déc, gidm doc,
hiéu trudng, vién trudng va phd chi tich hoi déng quan tri, pho téng giam ddc,
phé gidm d6c, phé hiéu trudng, phé vién trudng dugc uy quyén quan ly cdc
doanh nghiép, don vi thudc khu vyc ngoai nha nuée.

- Nigudi lao dong trong cic hgp tdc xa ndong nghiép.

- Ngudi dang bi khdi t8 trude phap luat hodc dang trong thoi gian cai tao.

1.3. Nhitng trudng hop doan vién cong doan nay 1a chii doanh nghiép, don
vi thudc khu vire ngoai nha nudc.

Poan vién cong doan nay la chii doanh nghiép, chi tich hoi déng quan tri,
téng gidm doc, gidm doc, hiéu trudng, vién trudng khong do co quan c6 tham
quyén cir dai dién cho quyén loi va so hitu clia nha nuéc tai cdc doanh nghiép,
don vi thudéc khu vuc ngoai nha nudc thi duong nhién théi 1a doan vién coéng
doan. Trudng hop néu ¢ nhu cdu tu nguyén tiép tuc tham gia té chic cong doan
thi véi tu cich la doan vién danh du.

1.4. D61 v6i doan vién danh du:

- Pugc tham gia sinh hoat cong doan va cdc hoat dong do céng doan t6
chitc, dugc khen thudng theo quy dinh cta Cong doan, duge m&i du dai hoi toan
thé cap cong doan co sd.

- Khong dugc biéu quyét va bau clr khi tham duy céc CL‘l(':}).C hop, héi nghi,
dai hoi clia cong doan. Khong duge dng cir, dé cir dé bdu clr vao cac co quan
lanh dao cong doan cic cdp va dai biéu du dai hoi dai biéu, hoi nghi dai biéu
cong doan cdc cdp. Khong thuc hién nhiém vu déng doan phi (trudng hop tu
nguyén déng doan phi thi khuyén khich va CDCS c6 trach nhiém thu). -



2. Viéc két nap doan vién, trao thé doan vién va quyén ciia dean
vién quy dinh tai Piéu 2, Diéu 3 thuc hién nhu sau:

2.1. V& két nap doan vién:

- Ngudi xin vao cong doan phai tdn thanh Diéu 1€ Cong doan Viét Nam va
c6 don xin gia nhap céng doan.

- Ban chép hanh coéng doan co s& hodc ban chap hanh c6ng doan lam thoi
ra quyét dinh két nap doan vién bang van ban. Nhitng don vi ¢6 déng cong nhan,
vién chifc, lao dong (CNVCLD), ban chip hanh cong doan co s& ¢6 thé uy nhiém
cho cong doan co s& thanh vién hodc cong doan bo phén, t6 cong doan truc
thuoc té chirc 1€ két nap doan vién.

- Nhitng noi chua thanh lap CDCS do céng doan cép trén quyét dinh két
nap doan vién.

- Phai t& chiic 1€ két nap doan vién va cong bo quyét dinh két nap. Trong
budi 1& két nap c6 thé tién hanh két nap nhiéu ngudi, nhitng ngudi duoc két nap
phai cé mat tai budi 1€ két nap (trix trudng hgp ¢ 1y .do dic biét).

- Poan vién xin ra khoi t6 chitc cong doan, hodc tu ra khoi té chic cong
doan, sau d6 cé nhu cdu gia nhap lai té chitc cong doan thi 1am don va ban chdp
hanh céng doan co s& xem xét két nap lai.

2.2.Viéc trao thé, st dung thé va chuyén sinh hoat déi véi doan vién:

- Thé doan vién duoc trao trong budi 1€ két nap hodc sau khi két nap. Poan
vién nhan thé phai thuc hién ding nguyén tic sir dung thé doan vién, khi mat
hodc héng phai bdo ngay véi cong doan cd si ndi dang sinh hoat dé cap lai hoac
déi thé.

- Poan vién xin ra khoi t6 chitc cong doan, tu ¥ ra khoi té chitc cong doan,
bi khai trir khoi t6 chic cong doan thi phai tra lai thé cho cong doan co s noi
sinh hoat, cong doan co s& thu lai thé va xod tén trong danh sich doan vién.

- Khi chuyén noi 1am viéc, doan vién xuét trinh thé dé ducic sinh hoat céng
doan tai noi lam viéc méi. Truong hgp doan vién chua duge nhan thé, cong doan
co s& c6 trach nhiém cép gidy chuyén sinh hoat cho doan vién.

- Trudng hop noi doan vién lam viéc chua cé td chitc cong doan thi doan
vién ¢6 quyén lién hé véi noi cé td chiic cong doan gin nhit dé ti€p tuc sinh
hoat. '



2.3. Vé quyén doan vién:
- Poan vién dugc ting ctt, dé cir dé bau vao co quan ianh dao cdc cdp cua
td chitc cong doan theo quy dinh cla té chitc Cong doan.

- Puoc hd tro khi tham gia t6 tung cdc vu dn vé lao dong va cong doan.

- Khi nghi huu, néu doan vién tiép tuc 1am viéc theo hgp dong lao dong tix
6 thdng trd 1én, hoac hop déng lam viéc 6n dinh thudng xuyén thi ti€p tuc sinh

hoat cong doan tai noi lam viéc.
3. Vé can bo cong doan theo Piéu 5, Diéu 6 thuc hién nhu sau:

3.1. Can bo cong doan bao gém: Té trudng, t6 phé cong doan, uy vién ban
chdp hanh cong doan, uy vién uy ban kiém tra cong doan, uy vién cic ban quin
chiing cong doan cic cdp thong qua két qua bdu cl, hodc cap cong doan cé thim
quyén chi dinh; cdn bo, cong chitc lam cong tac chuyén moén nghiép vu trong bo
may clia té chitc cong doan cac cap.

3.2. Quén 1y cén bo cong doan:

- Cén bd cong doan chuyén trich va khong chuyén trach cong doan do t8
chitc cong doan ra quyét dinh cong nhan (theo phéan c&p déi vdi titng cap cong
doan). :

- Cdn bo cong doan chuyeén trdch hudng luong tir ngan sich cong doan do
cong doan truc ti€p quan 1y va thuc hién chinh sidch cdn bo theo quy dinh va
phan c4p ciia Trung uong Dang va cia Téng Lién doan.

- Cén bd cong doan chuyén trach khong hudng lwong ngan sich cong
doan va cdn bo cong doan khong chuyén trach thi viéc quan 1y va thuc hién
chinh sdch cdn bo do t6 chitc cong doan va doanh nghiép, don vi cing ph6i hop
thuc hién theo nguyén tic: Doanh nghiép, don vi thuc hién trd luong, nang
ngach, bac Iuong va cédc ché do, chinh sich quan 1y can bo theo quy dinh chung
clia doanh nghiép, don vi. Cong doan cap trén chi dao, kiém tra, huéng din vé
nghiép vu va ndi dung hoat dong cong doan; gidm sat viéc thuc hién chinh sich
d6i véi can bd cong doan theo quy dinh clia phap luat va thuc hién ché d6 phu
cdp theo quy dinh ctia Téng Lién doan.

3.3. Nhitng truong hop khong kiém nhiém chic danh chi tich cong doan
dong cdp gém: Poan vién cong doan gilt chitc danh chu tich hii déng quan tri,
chi tich cong ty, tdng giam déc, gidm doc trorig cac doanh nghiép va thu trudng
cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép khu vuc nha nuéc.



Chuong IT
VE NGUYEN TAC VA HE THONG TO CHUC CONG POAN

4. Cong doan Viét Nam té chic va hoat dong theo nguyén tiac tap
trung, dan chu theo Diéu 7 thuc hién nhu sau:

4.1. Té chic cong doan c4c cap va doan vién trong hé thong Cong doan
phuc tung Nghi quyét Dai hoi Cong doan toan quoc, Nghi quyét Ban Chap hanh
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, nghi quyét dai hoi cong doan cung cap va
chdp hanh nghi quyét clia ban chap hanh cong doan cdp minh, nghi quyét cla
ban chdp hanh cong doan cap trén. Nghi quyét cua cdc cdp cong doan chi c6 gid
tri khi c6 trén 50% s6 thanh vién du hop tan thanh.

4.2. Cong doan c4p trén tryc ti€p c¢6 quyén chi dinh ban chip hanh cong
doan lam thoi va cac chitc danh trong co quan thudng truc ctia ban chdp hanh
cong doan lam thoi (quyét dinh bang van ban) trong céc truong hgp sau:

- Khi thanh lap méi cac cong doan cap trén, cong doan co sd, nghiép doan,
cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan, nghiép doan bd phan. Nhitng
doanh nghiép chua thanh lap duoc té chiic cong doan co sd thi cong doan cap
trén thuc hién chi dinh ban chdp hanh cong doan 1am thoi theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 96/2006/ND-CP ngay 14/9/ 2006 ctua Chinh ph.

- Khi chia tach, sip nhap, hop nhat t chitc cic cong doan cp trén, cong
doan co s0, nghiép doan, cong doan co s¢ thanh vién, cong doan bo phan, nghiép
doan bo phan do yéu cdu sip x€ép lai vé té chifc, san xudt, kinh doanh, hoac thay
ddi dia gi6i hanh chinh...

4.3. Thoi gian hoat dong cla ban chap hanh cong doan lam thoi khong qua
12 thang. Néu qua thoi han chua té chitc dugce dai hoi thi cong doan c4p trén truc
ti€p xem xét quyét dinh:

- Cho kéo dai thém khong qud 6 thang.

- Giai thé ban chdp hanh cong doan lam thdi cii va chi dinh ban chdp hanh
cong doan lam thoi méi.

4.4, Khi giai thé t8 chitc cong doan thi dong thdi giai thé ban chip hanh va
céc chitc danh trong ban ch4p hanh, uy ban kiém tra cong doan.
5. Vé cac cap cong doan theo Diéu 8:
- Heé théng td chitc Cong doan dugc hinh thanh theo 04 cdp co ban sau:

- Cdp Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.



- Cdp tinh va nganh trung uvong gém: Lién doan lao dong céc tinh, thanh
phé truc thudc trung uong (goi chung 1a LDLD tinh); c6ng doan nganh trung
vong, mot 56 cong doan téng cong ty co vi tri quan trong do Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam truc ti€p quan 1y va chi dao.

- Cap trén truc ti€p co s& gom: Lién doan lao ddng cac huyén, quan, thi
X8, thanh phd thudc tinh (goi chung 1a LDLD cdp huyén); cong doan gido duc
quén, huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh (goi chung la cong doan gido duc
huyén); cong doan nganh dia phuong; céng doan cic khu céng nghiép, khu
ché xudt, khu cong nghé cao, khu kinh t€ (goi chung la cong doan cdc khu
cong nghiép); cong doan dai hoc qudc gia, dai hoc vung va cdc don vi dugc
cong doan cdp c¢6 thdm quyén ra quyét dinh cong nhan.

- Cap co sd gém: Cdc cong doan co sG trong cdc doanh nghiép, co quan
hanh chinh, don vi su nghiép; nghiép doan.

6. Dai hoéi, hoi nghi cong doan cic cép theo Piéu 9, Piéu 10, Piéu 11:

6.1. Nhiém ky dai hoi cong doan cip co s0.

a. bai hoi CDCS, nghiép doan, CDCS thanh vién, cong doan bd phan,
nghiép doan bd phan: 5 nam 2 lan. '

Nhitng cong doan co s& duoc té chidc dai hoi theo nhiém ky 5 nam 1 Ian
phai dugc cong doan cép trén tryc ti€p dong ¥ khi ¢6 d moét trong hai diéu kién
sau: |
- Cong doan cd sd c6 tir 3.000 doan vién trd 1é€n. -

- Cong doan co sd c6 tir 1.000 doan vién va 05 CPCS thanh vién trd 1én
hoat dong phan tdn luu dong trén dia ban nhiéu tinh.

Truong hop dic biét néu duge cong doan cap trén truc ti€p dong ¥, dai hoi
CDCS, nghiép doan, CDCS thanh vién, cong doan bo phan, nghiép doan bo phan
c6 thé tridu tap sém hodc muodn hon, nhung khoéng qué 6 thang.

b. T6 cong doan:

TS cong doan, t6 nghiép doan méi narn mot lan té chic hoi nghi toan thé
dé bdu té trudng, t phd cong doan.

6.2. Cé4ch tinh nhiém ky dai hoi:

- D&i véi td chic cong doan khi chia tich duoc k€ thira nhiém ky trudce lic
chia tdch t6 chiec.

- Déi véi t8 chitc cong doan khi sép nhap, hop nhat néu giit nguyén tén goi
clia t6 chitc cong doan nao thi ti€p tuc k€ thita nhiém k¥ trudce clia té chifc cong



doan d6, néu cé tén goi mai thi nhiém ky Ian thit nhat dugc tinh tir khi cé tén goi
moi.

- D6i v6i cong doan co s& do ¢6 su thay ddi vé mé hinh t6 chic duge nang
cép thanh cong doan cap trén co sd thi tinh theo nhiém ky 1an thit nhat cta cong
sG).

6.3. Dai hoi bat thuong doéi véi cac cap cong doan:

Dai hoi bat thuong phai duge cong doan cép trén truc ti€p dong y khi cé

'mot trong céc diéu kién sau: |

- C6 thay déi co ban vé nhiém vu so v&i nghi quyét dai hoi dé ra va dugc
ban chap hanh biéu quyét tan thanh.

- S5 uy vién ban chdp hanh khuyét trén 50%.

- N6i bo mat doan két nghiém trong hodc cé 2/3 ( hai phdn ba ) s6 uy vién
ban chap hinh bi td chitc cong doan xi 1y ky luat tir hinh thitc cinh cédo trd lén.

Dai biéu du dai hoi bat thudng 12 uy vién ban chap hanh duong nhiém; dai
biéu du dai hoi tir ddu nhiém ky dang 1a doan vién céng doan tai don vi va da tu
cach dai biéu. | |

6.4. Hinh thic t6 chitc dai hoi.

Dai hoi cong doan cdc cdp c6 hai hinh thic: Dai hoi dai biéu va dai hoi
toan thé doan vién.

a. Cic truong hop sau day td chic dai hoi dai biéu:

- Céc cong doan cip trén co s6.

- CBCS, nghiép doan, CDCS thanh vién, céng doan bd phién, nghiép doan
bo phan cé tir 150 doan vién trd lén. Trudng hop cé duéi 150 doan vién nhung
hoat dong phan tdn, luu dong, khé khan trong viéc té chitc dai hoi toan thé thi cé
thé t6 chitc dai hoi dai biéu khi dugc cong doan cap trén tryc ti€p déng y.

'b. Dai hoi toan thé 13 dai hoi clia tat ca doan vién (trir doan vién dang bi
truy cttu trich nhiém hinh su hodc dang trong thdi han chap hanh cic hinh phat
clia toa 4n) dugc té chic tai CDCS, nghiép doan, CDCS thanh vién, cong doan bo
phan, nghiép doan bd phan c6 dudi 150 doan vién. Truong hop c6 tir 150 doan
vién tr& 1én, néu doan vién yéu ciu dai hoi toan thé do cong doan cip trén xem
xét quyét dinh.

6.5. S6 lugng dai biéu chinh thitc du dai hoi.

a. S¢ luong dai biéu chinh thirc du dai hoi, hodc hoi nghi dai biéu cong
doan céc cap do ban chdp hanh cong doan cép triéu tap quyét dinh can ctt vio sd

7



lugng doin vién, sd lugng CDCS, nghiép doan va tinh hinh cu thé cta don vi,
theo quy dinh sau:

- Pai hoi cong doan co s6, nghiép doan, cong doan co s& thanh vién khong
qué 150 dai biéu; CDCS c6 tir 5.000 doan vién trd 1én khéng qua 200 dai biéu.

- Pai hoi cong doan cap trén truc ti€p ca s4: th‘mg qua 200 dai biéu.

- Paj hoi cong doan tinh, thanh pho, cong doan nganh trung uong cé:

+ Duéi 80.000 doan vién: Khoéng qué 250 dai biéu.

+ Tir 80.000 doan vién dén duési 100.000 doan vién: Khdng qua 300 dai

biéu. |

+ Tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khong qud 400 dai bidu.

+ Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai biéu.

- Dai hoi cong doan tdng cong ty truc thudc Téng Lién doan: Khéng qué
250 dai biéu. | '

- S§ lugng dai biéu Pai hoi Cong doan toéri"quc‘)'c do Ban Chédp hanh Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam quyét dinh. o '

Trudng hop dic biét, n€u cédn phai ting thém s6 lugng dai bi€u chinh thic
phai dugc cong doan cdp trén tryc ti€p déng y. S6 dai biéu ting thém khong vuot
qué 10% so véi quy dinh trén.

b. Pai biéu di du dai hoi cong doan, hodc hoi nghi dai biéu cong doan cap
trén dugc bau tir dai biéu chinh thitc clia dai hoi, hodc hoi nghi cap dudi.

- Trudng hop da biau xong dai bi€u, nhung cé quyét dinh chia, tich cong
doan thanh moét s6 cong doan mdi, thi cong doan cdp triéu tap dai hoi cé thé
quyét dinh cho bdu bd sung mot s dai biéu & cic cong doan msi chia, tach cho
phi hop véi quy dinh tai diém a muc 6.5 phan I Hu6ng dén nay.

- Truomg hop di bau xong dai biéu, nhung do yéu cdu chia, tich, cong
doan dé dugc vé truc thudc cong doan cap trén mdi, n€u cong doan cap trén mdi
chua tién hanh dai hoi thi cong doan cap triéu tap dai hdi cé trach nhiém triéu
tap so dai biu clia cong doan mdi chuyén vé va tinh vao téng 56 dai biéu duoc
triéu tap cua dai hoi.

- Truong hop da biu xong dai biéu, nhung cé quyét dinh giai thé cong
doan thi cdc dai biéu dugc bau khong con la dai biéu chinh thic di du dai hoi

cong doan cip trén.



6.6. Triéu tap dai biéu dai hoi, hoi nghi.

Barn chap hanh cdp triéu tap dai hoi, hoi nghi chi triéu tap cac dai biéu
chinh thic du dai hoi, hoi nghi khi:

- Pai biéu chi dinh va dai biéu bau do dai hoi, hoi nghi cong doan cap
dudi bau lén ding nguyén tic, thé 1€ bau cir va quy dinh cia ban chdp hanh cong
doan cép triéu tap.

- Dai biéu 1a uy vién ban chdp hanh duong nhiém ctia ban chdp hanh cap
triéu tap dai hoi trong nhiém ky c6 tham du tir 50% s6 ky hop tr¢ 1én.

~ 6.7. Quy trinh t& chic dai hoi.

Pai hoi cong doan cac cap dugc ti€n hanh trinh tu theo cic ndi dung chu
yéu sau:

- Chao co.

- Tuyén b6 1y do, gidi thiéu dai biéu.

- Biu doan chu tich, doan thu k¥, ban tham tra tu cach dai biéu.

- Dién van khai mac,

- Thong qua chuong trinh, quy ché€ lam viéc cua dai hoi.

- Bdo cdo tdng két nhiém k¥ va phuéng huéng nhiém ky tdi.

- Bdo cdo thdm tra tu c4ch dai biéu.

- Théo luan bao cdo, phuong huéng. *

- Phdt biéu cta cong doan cdp trén, dai dién c4p uy dang, chinh quyén,
chuyén mon.

- TS chitc bau cir (thuc hién cdc cong viéc theo quy trinh bau cir ).

- Thong qua nghi quyét dai hoi.

- B& mac (chao c0).

6.8. Nguyén téc, thi tuc té chic diéu hanh dai hoi.

a. Ban chédp hanh cong doan cap tri¢u tap dai hoi:

- Chiu traich nhiém xay dung chuong trinh lam viéc cua dai hoi; du kién vé
56 luong, co cdu, thanh phan va danh siach doan chi tich, doan thu k¥, ban thdm
tra tu cdch dai biéu dai hoi trinh daj hoi thao luan, théng qua bing biéu quyét gio
tay (c6 thé biéu quyét thong qua mot lan ca danh sach hodc bi€u quyét thong qua
tiing ngudi). Trudng hgp cé ¥y ki€n khong tan thanh vé mot hay nhiéu thanh vién
trong doan cht tich, doan thu ky, ban thim tra tu cich dai biéu thi dai dién ban
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6.9. Thiam tra tu cich dai biéu va nhiém vu clia ban thdm tra tu cich dai
biéu dai hoi.

a. Thdm tra tu cich dai biéu: Pai biéu du dai hoi duoc cong nhan du tu
cdch dai biéu khi c6 trén 50% s6 dai biéu chinh thic cé mat tai dai hoi biéu
quyét nhat rf bing gio tay. Dai hoi toan thé doan vién khong bidu quyét cong
nhan tu cich dai biéu; ban chap hanh coéng doan cdp triéu tap dai hoi bdo cdo
trudc dai hoi vé€ s6 lugng va tu cach doan vién du dai hoi dé dai hoi biéu quyét
thong qua. '

b. Ban thdm tra tu cach dai bi€u: Ban tham tra tu cach dai bi€u clia dai hoi
la nhitng dai biéu chinh thic clia dai hoi. Pai hoi toan thé doan vién khong bau
ban thdm tra tu c4ch dai biéu

c. Nhiém vu clia ban tham tra tu cach dai biéu:

- Nghién cifu cic tai liéu vé dai biéu do ban chap hanh c4p triéu tap dai hoi
cung cap. Cin cif vao tiéu chuan dai biéu va cdc nguyén tic dé xem xét tu cich
dai biéu. Téng hop, phan tich va bdo cdo vé tinh hinh dai biéu (c4n c6 su phéi
hop cla ban t6 chitc dai hoi).

- Xem xét cdc don thu khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén dai biéu gli dén
truéc ngay dai hoi, hoi nghi khai mac 10 ngay. Cic don thu glii sau khong giai
quyét trong dai hoi, hoi nghi, chuyén ban chdp hanh méi hodc co quan c6 thdm
quyén giai quyét.

- Bdo cdo viéc thdm tra tu cch dai biéu va két luan viéc xem xét céc don
thu dé€ doan chi tich diéu hanh dai hoi thdo luan va quyét dinh bing biéu quyét
gio tay.

d. Ban chap hanh cong doan cép triéu tdp dai hoi xem xét, quyét dinh tu
cach dai biéu: Trudng hop dai biéu dang con trong thdi gian chip hanh ky luat
(néu ¢6) tir hinh thdc khién trach theo quy dinh cta B6 luat Lao dong va hinh
thifc canh cdo d6i véi cic trudng hop khic (ky luat dang, chinh quyén, cong
doan, c4c doan thé) trd 1én do ban chdp hanh cong doan cap triéu tap dai hdi xem
xét tu cach dai biéu va bao cdo dé dai hoi biét.

6.10. Hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé.

S6 lugng dai biéu du hoi nghi dai biéu va tham tra tu cich dai biéu thuc
hién nhu rnuc 6.5, 6.9 phan II Huéng din nay.

Trudng hgp khong thé t6 chitc duge hoi nghi dai biéu, hoi nghi toan thé va
dugc cong doan cdp trén déng ¥ thi té chic hdi nghi ban chip hinh m& rong dé
bau dai bidu di dv dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén. S6 luong, thanh phan du
hoi nghi bar: chdp hanh md& rong do ban chap hanh triéu tap hoi nghi quyét dinh.
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b. Ban bau ctr.

Ban biu cir gébm nhiing dai bi€u chinh thic trong dai hoi khong cé tén
trong danh sdch bau cu, do doan chu tich dai héi giéi thiéu, dai hoi thong qua
bing biéu quyét gio tay. Ban bau cit ¢6 nhiém vu sau:

- Phé bién nguyén tic, thé 1€ bau clr, huéng din cdch thitc bd phi€u, phat
phi€u, thu phi€u. Kiém tra thing phiéu trudc khi bd phi€u va niém phong thing
phiéu.

- Kiém phiéu (ban bau cit khong phai dém s6 phi€u bau truée dai hoi), lap
bién ban kiém phié€u, cong bé két qua bau cl, két qua tring cit; niém phong
phié€u bau chuyén cho doan chu tich dai hoi. '

Néu kiém phi€u bang mdy vi tinh, ban bdu clr dugc sir dung moét s6 ky
thuat vién khong phai 13 dai biéu dai hoi. Ngoai ban bau ctr, k§ thuat vién va dai
dién cha coéng doan cap trén dén gidm sét viéc kiém phi€u, khong ai dugc dén
noi ban biu clr dang kiém phiéu.

6.13. Phi€u bau.

Danh sdch bau cir dugc in trong phi€u bau. Phi€u bau cir phai ghi r6 ho
tén, chic vu, don vi cong tac, dugc xép theo van ABC... cho toan danh sich bau
hoac xép theo van ABC... theo khéi cong tac. Trong trudng hop bau s& lugng it
va duoc dai hoi nhat tri thi ¢6 thé ding phi€u bau viét tay. Céc loai phiéu bau
phai c¢6 ddu ctia ban chdp hanh cong doan cip triéu tdp déng & goc trai phia trén.

~ a. Phiéu khong hop 1é gdém nhing trudng hop sau:

- Phiéu gach hét tén trong danh sach bau & phi€u in sin, hodc khong ghi
tén ai & phi€u viét tay (trir trudng hgp phi€u biu chi c¢6 1 ngudi).

- Phi€u bau thira s6 lugng da duoc dai hoi biéu quyét.

- Phi€u bau ghi tén ngudi ngoai danh sach bau cir da ducic dai hoi thong
qua.

- Phiéu c6 danh d4u riéng, hodc dung tir 02 mau muc trd 12n.

- Phi€u khong déng dau cua ban chdp hanh theo quy dinh.

b. Phi€u bau hgp lé:

- Phiéu bdu khong nam & muc a.

- Trudng hop danh sach bau chi cé 1 nguoi thi viéc gach tén (& phiéu in
san) la hop 1é. :

- Phi€u bau thi€u s6 lugng da duoc dai hoi bicu quyét.

13



s6 phi€u thidp nhat di triing clr dai biéu chinh thitc. Néu chua dd s6 lugng dai
biéu du khuyét theo quyét dinh ctia dai hoi, hoi nghi thi viéc c6 tié€p tuc bau nita
hay khong do dai hoi, hoi nghi quyét dinh.

~ 6.16. Viéc chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thitc dai hoi do
Doan Chu tich (ban thudng vu) cap triéu tap dai hoi, hoi nghi quyét dinh theo dé
nghi clia ban thudng vu cong doan cép c6 dai biéu du khuyét duge bau. Viéc
chuyén dai biéu du khuyét thanh dai biéu chinh thitc phai dugc thé hién trong noi
dung béo céo clia ban tham tra tu cdch dai biéu dai hoi.

. 86 luong uy vién ban chap hanh, bé sung uy vién ban chip hanh,
thoi tham gia ban chdp hanh va hoéi nghi thuong ky ban chap hanh theo
biéu 12.

7.1. S6 lugng uy vién ban chdp hanh cdng doan mdi cdp do dai hodi cong
doan cap d¢ quyét dinh, theo quy dinh sau:

- Ban chédp hanh cong doan b phan, nghiép doan bo phan: Tir 03 dén 07
uy vién.

- Ban'chdp hanh coéng doan cg sd, nghiép doan, cong doan co sd thanh
vién: Tir 03 dén 15 uy vién. Cong doan co s& ¢é tir 3.000 doan vién trd 1én khong
qué 17 uy vién.

- Ban chdp hanh cong doan cdp trén co 50: Khong qué 25 uy vién.

- Ban chdp hanh cong doin nganh trung uong, ban chap hianh LDLD tinh,
thanh ph6 truc thudc Tng Lién doan khong qud 35 uy vién; riéng ban chadp hanh
cong doan téng cong ty truc thudc Téng Lién doan khéng qui 31 uy vién.
Trudong hgp cong doan nganh trung wong, LDLD tinh, thanh phd cé tir 100.000
doan vién trd 1én ban chdp hanh khéng qud 45 uy vién. Riéng Ban Chdp hanh
LDLD thanh ph6 Ha N6i, thanh ph6é H6 Chi Minh khong qué 51 uy vién.

Truong hop cén phai tang thém s6 lugng ban chdp hanh vugt qua quy dinh
phai dugc cong doan cép trén truc ti€p dong y. S6 lugng ban chap hanh ting
thém khong vuot qua 10% so véi quy dinh trén.

7.2. B sung uy vién ban chép hanh cong doan.

Trudng hgp bé sung khi khuyét uy vién ban chap hanh, hoac cdn biu bd
sung uy vién ban chap hanh vugt qué s6 lugng di duge dai hoi thong qua, thi ban
chap hanh cong doan cdp d6 phai dé nghi bang van ban 1én cong doan cdp trén
truc ti€p va phai duge su dong ¥ bang van ban clia cong doan c4p trén truc tiép.
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- Bau phé chu tich trong s& uy vién Doan Cha tich (ban thudng vu).
- B4u uy ban kiém tra. o
- Bau chll nhiém uy ban kiém tra trong s& cdc uy vién kiém tra.

- Béu phd chd nhiém uy ban kiém tra (do uy ban kiém tra bau) trong s6
cdc uy vién uy ban ki€m tra.

8.4. Poan Chi tich (ban thudng vu), chi tich, phé chi tich, uy ban kiém
tra, chli nhiém uy ban kiém tra c6 trach nhiém diéu hanh céng viéc ngay sau khi
duoc bau; chu tich cong doan, cht nhiém uy ban kiém tra dugc ky céc van ban
theo chitc danh sau khi dugc bau va nhan ban giao tit Poan Chu tich (ban thUOng
vu), uy ban kiém tra khéa trudc trong thdi han 15 ngay.

8.5. Cong nhin két qua bau ctr.

Sau dai hoi, ban thudng vu, hodc ban chdp hanh (noi khéng c6 ban thudng
vu) khod mé&i phai bdo cdo 1én cong doan cdp trén truc ti€p dé cong nhan két qua
bau cir ban chdp hanh, ban thudng vy, chil tich, phé cha tich, uy ban kiém tra,
chli nhiém, phé chl nhiém uy ban kiém tra. D6i v6i cdp Téng Lién doan sau dai
hoi, dong chi Chu tich Téng Lién doan mdi dugc bau dugc quyén ky van ban
théng bdo két qua bau cir Ban Chdp hanh Téng Lién doan va thay mat Ban Chép
hanh Tf;ng Lién doan ky quyét dinh cong nhian két qua bau clt Doan Chu tich,
Ch tich, cac Phé Cha tich, Uy ban Kiém tra, Chl nhiém, Phé Cha nhiém Uy
ban Kiém tra Téng Lién doén' |

Cac vin ban bao cao len c6éng doan cép trén truc ti€p dé cong nhan két qua
bau cur gom ’ ‘

- Céng van dé nghi cong nhan két qua bau cir ban chdp hanh, ban thuong
vu, cht tich, phé chti tich, uy ban kiém tra, chti nhiém, phé chl nhiém uy ban
kiém tra.

- Bién ban bau ban chap hanh, bién ban hoi nghi ban chdp hanh bau ban
thudng vu, chi tich, phé chi tich, uy ban kiérmn tra, chit nhiém uy ban kiém tra,
bién ban hoi nghi uy ban kiém tra bau phé cht nhiém uy ban kiém tra.

- Danh sich trich ngang ban chap hanh, uy ban kiém tra cong doan gém:
Ho va tén, tudi, gidi tinh, chifc vu va don vi cong tc, dan tdc, trinh do (chinh tri,
hoc van, chuyén moén nghiép vu).

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi, cong doan
cép trén tryc ti€p co trach nhiém xem xét va ra quyét dinh cong nhan. Sau daj
hoi, n€u phat hién cé su vi pham vé tiéu chuén, nguyén tic, thi tuc bau clr thi
coéng doan cdp trén ra van ban huy két qua bau cir ctia dai hoi hoac clia ban chap
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10.3. Cong doan co s& thanh vién do cong doan co s& quyét dinh thanh 1ap
sau khi dugc cong doan cép trén truc ti€p co s dong y. Cong doan co s& chi dao
toan dién doi v6i CDCS thanh vién va phan cap mot s6 nhiém vu, quyén han cho
cong doan co sd thanh vién. Diéu kién thanh lap cong doan co s& thanh vién
gom:

- La té chitc khong cé tu cach phap nhan hoac c6 tu cdch phap nhan khong
day dia dang chiu su chi phdi tryc ti€p cua doanh nghiép, don vi ¢6 CDCS.

- Coéng doan co s& c¢6 nhu cau thanh l1ap cong doan co sé thanh vién.

10.4. Cong doan co s&, nghiép doan, cong doan co s& thanh vién cé céc
don vi cong tdc, san xudt khdc nhau néu thiy can thiét thi thanh 14p cong doan
bo phén, nghiép doan bo phan, t6 cong doan. Cong doan bd phén, nghiép doan
b6 phan do céng doan co s&, nghiép doan hoic cong doan co s¢ thanh vién chi
dao hoat dong va phan coéng nhiém vu. T cong doan do cong doan co s, hoic
cong doan co sd thanh vién, hodc céng doan bo phan thanh 1ap va chi dao hoat
dong.

11. CDCS trong cac co quan nha nuéc, don vi s nghiép cong lap, co
quan clia td chic chinh tri, chinh tri-xa héi va xa hoi nghé nghiép (goi
chung 12 CPCS khu vuc nha nuéc) theo Dieu 17 gom:

- CDCS céc co quan hanh chinh Nha nuéc.

- CDCS co quan x3, phuong, thi tran.

- CDCS céc co quan t6 chitc chinh tri; chinh tri-xi hoi Vél xa hoi nghé
nghiép hudng luong tif ngan sach Nha nudc va ngan sich td chitc Cong doan.

- CDCS cic don vi su nghiép cong gom: Cac don vi hoat dong trong linh
vuc gido duc, dao tao, y t&, khoa hoc va cong nghé, van hod, thé thao... cia nha
nudc va cac t6 chic chinh tri, té chifc chinh tri-xa hoi.

12. CDCS trong doanh nghiép nha nudc theo Diéu 18 gém:
- CDCS trong céc doanh nghiép 100% vén nha nuéc.
- CBCS trong cic doanh nghiép do nha nudc s& hitu trén 50% von diéu 1é.

13. CDCS trong cac hop tac xa theo Piéu 19 gom: CDCS trong cic hop
tdc x4, lién hiép hop tic x& thudc cdc nganh sin suat cong nghiép, tiéu thl cong
nghiép, dich vu, thuong mai, giao thong van tai...(hop tic xa nong nghiép khong
thudc d6i tugng tap hop cla té chitc cong doan).
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17. Thanh lap va chi dao cong doan cac téng cong ty theo khoan 4,
Diéu 28.

Doan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam quyét dinh thanh lap,
hoac giai thé va chi dao tryc tiép céc cong doan téng cong ty. Khi quyét dinh cin
ctf cac diéu kién sau:

- Cé vi tri va vai trd quan trong trong phét trién kinh t€ -xa hdi.
- Hoat dong trén pham vi toan quoc.
- - C6 tix 20.000 doan vién trd 1én.
- C6 tit 30 Coéng doan c& sd trd 1én.
18. Vé t6 chirc va hoat déong cong doan nganh TW theo Piéu 30.

18.1. Cong doan nganh trung uwong truc ti€p chi dao céng doan co quan
bo, cong doan téng coéng ty va cip tuong duong (cong doan dai hoc qudc gia, dai
hoc ving, céng doan cuc, téng cuc,...) va cédc.cong doan co s cdc don vi truc
‘thudc bo.

18.2. D6i twong tap hop ctia Cong doin Vién chic Viét Nam 1a cén bo,
cong chitc, vién chic, lao dong lam viéc tai co quan, don vi truc thudc cic bo,
ban cta Pang, doan thé & trung wong (noi khéng cé céng doan nganh trung
wong). Nhiém vu ctia Cong doan Vién chitc Viét Nam thuc hién theo nhiém vu
cong doan nganh trung wong. |

18.3. Hoat dong cong doan trong mét bd cé céng doin nganh trung
uong, cong doan tdng cong ty tryc thudc Téng Lién doan.

- Trong mot b6 ¢6 nhiéu cong doan nganh trung wong, cong doan tdng
cong ty truc thudc Téng Lién doan thi cong doan nganh trung uong cé dai
dién tham gia ban cén su dang bo duoc quyén dai dién dé tham gia vé6i lanh
dao bo. Viéc phdi hgp hoat dong gilra cdc cong doan nganh trung wong, codng
doan téng cong ty trong cung mot bo dugc thuc hién theo quy dinh ctia Doan
Chu tich Téng Lién doan. '

19. Ban nif cong cac cidp cong doan theo Pidu 34.

19.1. Ban nit cong cép co s& va cdp trén truc tlep co s 1a ban nit cong
quan chiing, do ban chip hanh cong doan ciing c4p quyét dinh t hanh lap va chi
dinh cédc thanh vién trong ban nit cong. Ban chdp hanh cong doan phin cong mét
nit uy vién ban thudng vu, hodc uy vién ban chap hanh phu trich cong tic nit
coéng, hoic truc ti€p lam trudng ban nit cong. Ban nit cong quin ching chiu su
chi dao tryc ti€p cta ban chdp hanh cong doan va su chi dao, huéng dan vé
nghiép vu nit cong cua ban nit cong cdp trén. Doi véi CDCS cé dudi 10 nit doan
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20.2. Ban chép hanh cong doan cdc cdp quyét dinh chuong trinh, ké hoach
cong tac kiém tra cGa cdp minh va chi dao cong doan cép dudi xay dung chuong
trinh k& hoach c6ng tdc kiém tra toan khod, hang nam vé viéc chap hanh Diéu 1&
cong doan, thuc hién nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét, chuong trinh cua ban
chap hanh cdp minh va cp trén, giai quyét don thu khi€u nai t6 cio thudc tham
quyén, xay dung, béi dudng doi ngili can bo ki€m tra.

20.3. Ban chap hanh cong doan c4c cap bdo cdo cong tac kiém tra (trong
bao cdo chung) trude dai hoi.

20.4. Ban thudng vu cong doan céc cip chiju trach nhiém trudc ban chap
hanh vé td chitc hudng dan, kiém tra don déc viéc thuc hién cac chuong trinh, k&
hoach cong tic kiém tra vé chip hanh Diéu 1¢ Cong doan, thuc hién nghi quyét
dai hoi, cac nghi quyé't, chuong trinh cia ban chép hanh cadp minh va cap trén,
giai quyét don thu khi€u nai t6 cdo thudc thim quyén, xay dung, béi dudng doi
ngii cdn bo kiém tra.

21. Uy ban kiém tra cong doan cac cip theo Diéu 36.

21.1. Uy ban kiém tra cdc cap dugc thanh lap tir cong doan co s6 trd 1én,
do ban chap hanh cling cdp bau, gom mot s6 uy vién ban chap hanh va moét s6 uy
vién ngoai ban chdp hanh.

21.2. S6 lugng uy vién uy ban ki€m tra do ban chap hanh céng doan cing
cdp quyét dinh theo quy dinh sau:

- Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao d6ng Viét Nam khong qud 13 uy
vién.

- Uy ban kiém tra LDLP tinh, thanh ph6, cong doan nganh trung wong,
cong doan tdng cong ty tryc thuéc Téng Lién doan khong qui 9 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doan c4p trén truc ti€p co s& khong qué 7 uy vién.

- Uy ban kiém tra cong doan co s&, cong doan co s& thanh vién, nghiép
doan khong qud 5 uy vién (coéng doan b phan, nghiép doan bo phan khong cé
uy ban kiém tra). Cong doan co sd, cong doan co s thanh vién, nghiép doan cé
dudi 30 doan vién thi cr 1 uy vién ban chdp hanh 1am nhiém vu kiém tra.

21.3. Tiéu chudn uy vién uy ban kiém tra cong doan cdc cip: Van dung
theo tiéu chudn nhu uy vién ban chap hanh ciing cdp, ngoai ra uy vién uy ban
kiém tra cén cé sy hiéu biét vé kién thiic phap luat, kinh te quan Iy tai chinh..
c6 nghiép vu va kinh nghiém 1am cong tac kiém tra.
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22.4. Nhitng khi€u nai, t6 cdo khong thudéc thdm quyén giai quyét cua
cong doan, uy ban kiém tra c6 nhiém vu gitp ban thudng vu, ban chip hanh
tham gia vdi cdc co quan chiic nang Nha nudc gidi quyét theo Luét khi€u nai, t6
cao.

22.5. Uy ban kiém tra cdc cap hoat dong theo quy ché, quy dinh do ban
chap hanh cuing cdp ban hanh. '

22.6. Uy ban kiém tra céng doan cap trén td chitc béi dudng, hudéng dan
nghiép vu hang nam cho céc uy vién uy ban kiém tra cdp minh va chu nhiém,
phé chl nhiém, can bo chuyén trach 1am cong tac ki€m tra céng doan cap dudi.

Chuong VI
VE TAI CHINH VA TAI SAN CONG DPOAN

23. Quan ly tai chinh cong doan theo Piéu 49.

Ban chép hanh truéc hét 1a Doan Chu tich (ban thudng vu) cé trach nhiém
chi dao, huéng dan cong tdc quéan 1y tai chinh, tai sdn va hoat dong kinh t€ cong
doan & cdp minh va cap dudi. Sau khi ban chdp hanh cong doan phé duyét bao
cdo ngan sich cla cadp minh, hang nam phai thuc hién cong khai tai chinh theo
ding huéng din ciia Nha nudc va cha Téng Lién doan.

24. Quan ly tai san cong doan theo Piéu 41.

Téng Lién doan Lao dong Viét Nam la chli s& hitu moi tai san cla t6 chiic
Cong doan Viét Nam. Cong doan céc cdp dugc Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam giao nhi¢ém vu quan ly, st dung céc tai san theo quy dinh cta Poan Cha
tich Téng Lién doan. Viéc thay déi hinh thitc s& hitu hoac thay d8i mot phan s&
hitu tai san dé phai dwuoc sy ddng ¥ (bing vin ban) cla tap thé Poan Chi tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

Chuong VII
VE KHEN THUONG - KY LUAT

25. Viéc dé nghi khen thudng clia ciac cap cong doan theo Diéu 42.

Thuc hién ding Luat Thi dua khen thudng, cdc quy dinh va van ban huéng
din cta Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
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- D6i véi t6 chitc, cdn bo, doan vién vi pham khong thudc thim quyén cla
c4p minh thi bdo cdo va dé nghi cdp cong doan c6 thim quyén quyét dinh.

- Té chitc, céan bd, doan vién cong doan phai chdp hanh nghiém quyét dinh
ky luat. Néu khong déng ¥ thi c6 quyén khi€u nai, nhung khi chua duoc té chire
cong doan cé tham quyén gidi quyét van phai chdp hanh nghiém quyét dinh ky
luat da cong bé.

- Trudng hop cong doan cdp dudi khong xir 1y hodc xir 1y khong ding muic
hinh thitc ky luat, ky luat oan, sai thi cong doan cap trén phai xem xét huy bo
quyét dinh va xem xét trich nhiém clia cong doan cdp d6, néu dén mitc phai xu
1y ky luat thi cong doan cép trén xem xét, xir 1y ky luat,

- Trudng hop bi cdch chic chi tich hodc phé cha tich thi van con 1a uy
vién thudng vu, n€u ciach chic uy vién thudng vu thi van con uy vién ban chip
hanh.

- Trudng hop uy vién ban thudng vu bi cdch chic thi khong con la cha
tich, phé chu tich va bi cach chitc uy vién ban chdp hanh thi khéng con uy vién
ban thuong vu, chu tich, phé chu tich. Néu bi ky luat khai trir khoi doan vién
cong doan thi khong 1a can b trong 6 chiic cong doan.

Chuong VIII
VE CHAP HANH PIEU LE THEO PIEU 44

Cac cap cong doan va doan vién cé trich nhiém thuc hién nghiém chinh
biéu 1¢ Cong doan Viét Nam va Hudng dan thi hanh Diéu 1€ Cong doan Viét
Nam. Nhitng quy dinh trudc day tréi v6i huéng dan nay déu bii bd. Trong qud
trinh thuc hién Hudng dan nay néu c6 vudng méc cic cip cong doan kip thoi bdo
cdo Doan Cha tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét bé sung, sita
déi. ‘

Noi nhan: ICH
- Cac UVBCHTLD;

- LDLD tinh, tp; ‘ 5-,»

- CP nganh TW; N

- CDTCT truc thuoc TLD; \ S TRUNG UGG

A\
i

7
&

3

- Cdc ban c quan TLD;
- Luu: ToC, VT - TLD.

yén Van Ngang
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26. Vé ky luat doi véi t6 chirc cong doan, can bo, doan vién cong
doan theo biéu 43.

26.1. Ky luat mot t6 chitc cong doan va cén bo, doan vién cong doan
phai dugc xem xét tap thé, dan cha va cong khai.

26.2. Ky luat can bo cong doan do cdp cong doan quan 1y c¢an bd xem xét,
quyét dinh. Can b cong doan tham gia giit chitc vy nhiéu cdp céng doan khi vi
pham dén mitc phéi cdch chitc & chitc vu cdp cao nhat hoac khai trr doan vién thi
do cong doan cép trén truc ti€p cia cong doan ma cin bd dé tham gia chic vu
quyét dinh.

26.3. Ky luat doan vién vi pham Piéu 1é do hoi nghi t6 cong doan dé nghi,
ban chdp hanh cong doan co s& xem xét quyét dinh khi: Trong mot nam doan
vién bo hop 50% s6 ky hop; khong déng doan phi lién tuc 6 thang ma khong c6
1y do chinh déng.

26.4. Ho so dé nghi ky luat gém:

- Vin ban dé nghi va bién ban hoi nghi t6 cong doan hoac ban chap hanh
codng doan cap dé nghi.

- Ban tu kiém diém cia td chifc, c4 nhan vi pham ky luat.

- Cdc quyét dinh xit 1y hinh thic ky luat khéc cla cé nhéan khi vi pham luat
phip (néu c6). |

26.5. Cong nhan doan vién di stta chita khuyét diém: Sau 3 thdng ké tir khi
c6 quyét dinh ky luat, doan vién bi ky luét ¢6 tién bd, cé nguyén vong trinh bay
10 qud trinh stra chita khuyét diém clia c4 nhan trude té céng doan. T6 cong doan
dé nghi ban chap hanh CDCS xem xét. Hoi nghi ban chdp hanh cong doan xem
xét va cong nhan bing van ban (cdp nao ra quyét dinh ky luat cap dé xem xét
cong nhan sira chita khuyét diém).

26.6. Xem xét ky luat va chap hanh ky luat.

- Xem xét quyét dinh ky luat hoac dé aghi ky luat phdi thuc hién bing
hinh thitc bo phi€u kin. Truong hgp bd phi€u néu khéng du trén 50% (trén 50%
tinh theo téng s& phi€u thu vé) s& phi€u tan thanh ky luat hoéc hinh thitc ky luat
thi phai bdo cdo ddy du két qua bd phidu Ién cong doan cdp trén dé xem xét
quyét dinh. T4 chic cong doan c6 thdm quyén ky quyét dinh ky luat, phai kip
thdi cong bé hodc uy quyén cho cdp dudi cong bd, cham nhét khong qué 15 ngay
ké tir ngay ky hoic ngay nhan dugc quyét dinh.



Khong co cau nhitng cdn bo, doan vién la trudng, phé ban, phong tai chinh
cong doan; k€& todn trudng, chu tai khoan va ngudi duoc uy quyén chi tai khoan
clia cong doan cung cap tham gia uy ban kiém tra.

21.4. Nhiém ky ctia uy ban kiém tra theo nhiém ky cla ban chap hanh
cong doan ciing cdp. Thoi gian hoat dong cla uy ban kiém tra lam thoi khong
qué 12 thiang. Néu qua thoi han 12 thiang chua té chitc dugc dai hoi thi cong
doan cap trén xem xét quyét dinh:

- Cho kéo dai thém khong qua 6 thang.

- Gidi thé uy ban kiém tra 1am thoi cii va chi dinh uy ban kiém tra lam thoi

21.5. Uy ban kiém tra, chi nhiém, phé cht nhiém uy ban kiém tra phai
dugc cong doan cdp trén truc tiép cong nhan. Uy ban Kiém tra Téng Lién doan
do Ban Ch4p hanh Téng Lién doan cong nhan. Khi diéu déng chit nhiém uy ban
kiém tra sang lam cong tdc khac phai bdo cdo va dugc sy ddng ¥ clia cong doan
cdp trén truc tiép.

21.6. Khi khuyét uy vién, chll nhiém, phé chl nhiém uy ban kiém tra thi
uy ban kiém tra bdo c4o ban chadp hanh ciing cép va tién hanh thyc hién quy trinh
bau bd sung.

- C4n bo chuyén trach 1am cong tdc kiém tra, néu 1a uy vién uy ban kiém
tra khi chuyén coéng tic khong 1am cong tdc kiém tra thi thoi tham gia uy ban
kiém tra.

- Viéc thoi tham gia va bdu bd sung uy vién uy ban ki€m tra, chi nhiém,
phé chii nhiém uy ban kiém tra cong doan mdi cip thuc hién nhu thoi tham gia
va bau b6 sung uy vién ban chdp hanh cong doan cap dé.

22. Nhiém vu uy ban kiém tra theo Diéu 37.

22.1. Uy ban kiém tra céng doan cic cfp cé trach nhiém gidp ban chap
hanh, ban thuong vu xay dung ké hoach kiém tra va té chic thuc hién kiém tra
theo k& hoach.

22.2. Uy ban kiém tra cht dong tim hiéu, phat hién, t& chic kiém tra va
kién nghi xtr 1y kip thdi khi t6 chic, cén bo, doan vién céng doin cing cap va
cdp dudi c6 dau hiéu vi pham Diéu 1¢ Cong doan, nghi quyét, chi thi va céc quy
dinh ctia cdng doan.

22.3. Uy ban kiém tra chii dong kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai chinh,
tai san va hoat dong kinh t€ céng doan cung cap va cip dudi.
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vién thi phan cong mdt dong chi trong ban chap hanh phu trach cong tac nif cong
(khong thanh 1ap ban nit cong quan ching).

S6 lugng thanh vién ban nit cong quan ching cic cdp cong doan khong
qud 7 nguti. Co cdu ban nit cong quan ching cdp trén co s& gém dai dién cic
ban nit cong cdp co s va can bd cong doan (ni¥) chuyén trach cap trén co sd.

19.2. Nhiém vu, quyén han cta ban nit cong quén ching:

- Tham muu ban chdp hanh cong doan x4y dung chuong trinh, néi dung
cong tac van dong nit CNVCLD trong nhiém ky va hang nam.

- Ndm bt nhu cdu, nguyén vong ctia nit CNVCLD phan 4nh, dé xuat véi
ban chdp hanh céng doan. Gidm sit thuc hién ché& d6, chinh sdch lao dong ni,
tham gia giai quyét céc vén dé lien quan dén quyén va lgi ich hgp phdp, chinh
dang clia nit CNVCLD. Phat hién, b6i dudng doan vién nit vu ti dé gidi thidu
cho ban chdp hanh cong doan trong qua trinh tham gia cong tic quy hoach, dao
tao va xem xét gidi thiéu bd nhiém vao chitc danh 1anh dao céc cdp. Dai dién cho
nit CNVC LD tham gia cic t6 chic hgp phédp c6 lién quan dén lao dong ni, tré
em, dan s6, gia dinh, binh dang giéi va vi su ti€n bo ctia phu nit.

- Tuyén truyén, gido duc nit CNVCLD vé dudng 161, chii truong, nghi
quyét clia Pang, chinh sich, phdp luat ciia Nha nuéc néi chung va nhiing noi
dung c6 lién quan dén lao dong nif néi riéng. TS chic phong trao thi dua gidi
viéc nudc, dam viéc nha trong nt CNVCLD. Van dong nit CNVCLD tham gia
cdc hoat dong x4 hoi va cdc phong trao thi dua chung do céng doan phét dong.

19.3. Cdp Téng Lién doan va cap LDLD tinh, thanh phé, cong doan nganh
trung uong, cong doan tdng cong ty truc thudc Téng Lién doan, dugc thanh lap
ban nit cong (ban nghiép vu), hodc b6 tri cidn bd lam cong tac nit cong. Ban nit
cong do co quan thudng tryc cta ban chap hanh quyét dinh thanh 1ap va truc ti€p
chi dao. Chitc nang, nhiém vu clia ban nif cong thuc hién theo quy dinh cta
Doan Chu tich Téng Lién doan.

Chuong V

VE CONG TAC KIEM TRA CUA CONG DOAN
VA UY BAN KIEM TRA CONG POAN CAC CAP

20. Cong tac kiém tra cita cong doan theo Piéu 35.
20.1. Cong doan cédc cdp c6 nhiém vu tién hanh cong téc kiém tra & cdp

minh, c&p dudi va chiu su kiém tra clia cong doan c4p trén.
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14. CDCS trong cac doanh nghiép khu vuc Kkinh té ngoai nha nudc
theo Diéu 20 gom:

CPCS trong cic cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cé phén, doanh
nghiép cd von dau tu nuSc ngoai, cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhan ...
khong cé von s hitu nha nudc hodc vén s¢ hitu nha nudc chi€m tr 50% trd
xudng.

15. CDCS trong cac don vi su nghiép ngoai cong lap theo Piéu 21
gom:

Cac CDCS thudc-don vi su nghi€p ngoai cong lap trong cic Iinh vuc gido
duc, dao tao, y t€, khoa hoc va cong nghé, van hoa, thé thao ... ~

Chuong IV
VE TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA CONG POAN CAP TREN CO SO

16. Thanh lap cong doan cip trén trirc ti€p co sé theo Diéu 24, Dieu
25, Diéu 26, Piéu 27, Diéu 28 va Diéu 29.

16.1. Cac LDLD tinh, thanh phd, céng doan nganh trung uong, cong doan
téng cong ty truc thudc Tong Lién doan thanh lap, gidi thé té chiic cong doan
cép trén truc ti€p cd s theo quy dinh ctia Diéu 1é. Khi thanh l4p mdi cong doan
cap trén truc ti€p co s& phai xay dung dé an trinh Poan Chu tich Téng Lién doan
phé duyét. Trudng hop dic biét, néu thiy cdn thi diém thanh lap 6 chiic cong
doan cdp trén truc ti€p co sd khong c6 trong quy dinh ctia Diéu 1¢ phai dugc sy
dong y cta Poan Chi tich Téng Lién doan.

16.2. Cong doan gido duc huyén theo Piéu 24 13 cong doén cdp trén truc
ti€p cta cdc cong doan co s& bao gom:

- CPCS co quan phong gido duc huyén.

- CDCS thudc céc cd so gido duc mam non, céc trudng ti€u hoc, trung hoc
co s& va cac don vi truc thudc phong gido duc huyén.

16.3. Cong doan nganh dia phuong theo Di€u 25 1a cong doan cap trén
tryc tiép ciia cac CDCS c6 cung nganh nghé tai dia phueng. Cong doan vién chitc
tinh, thanh phd la cong doan nganh dia phuong. Khong thanh 1ap cong doan
nganh dia phirong khi khong cé cong doan nganh trung wong.
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hanh cdp dudi, chi dao tién hanh bau lai; néu thdy cé6 moét hoac mot sé chic danh
da dugc bau nhung khong dam bio nguyén téc hodc tiéu chuédn quy dinh thi cong
doan cép trén c¢6 quyén khong cong nhan mot hoac mét s6 chic danh dé.

9. Té chitc bo may va bién ché can bo cong doan theo Diéu 15.

Té chitc bd may céc cap cong doan va bién ché can bd cong doan chuyén
trach trong hé théng Cong doan thuc hién théng nhat theo quy dinh cta Doan
Chil tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va phan cap ctia Dang. Ban chép
hanh cong doan céc cdp can cit vao kha nang tai chinh dugc phan cap va nhiém
vu dé t6 chitc bd mdy 1am viéc va bd tri cdn bd chuyén trach cong doan nhung
khong vugt qud quy dinh clia Tdng Lién doan. Hang nam cac LDLD tinh, thanh
phd, cong doan nganh trung uong, cong doan téng cong ty truc thudc Téng Lién
doan thuc hién bdo cédo theo dinh ky tinh hinh té chitc bo may va bién ché can bo
cong doan chuyén trach vé Poan Chii tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam

theo quy dinh.

Chuong III
VE TO CHUC CO SG CUA CONG POAN

10. Piéu 16 thuc hién nhy sau:
10.1. T8 chifc co s& cha cong doan 1a nén tang cla té chirc cong doan.

a. Cdc doanh nghiép thudc cdc thanh phan kinh t€&; cic hgp tdc xa san xuat
cong nghiép, tiéu thl cong nghiép, xay dung, giao théng van tai, thuong mai,
dich vu; co quan x3, phuong, thi trin; cac co quan nha nudc; cac don vi su
nghiép cong lap, ngoai cong lap cé hach todn doc lap; cdc chi nhdnh, van phong
dai dién cia cdc doanh nghiép thudc cdc thanh phéan kinh t€, cic co quan, té
chitc, cad nhan nudc ngoai cé sir dung lao déng la ngudi Viét Nam duogc cong
doan cap trén ra quyét dinh thanh 1ap cong doan co s& khi cé du 2 diéu kién:

- C6 tir 05 doan vién trd lén.
- C6 tu cach phap nhan (c6 con dau, tai khoan riéng).

~ b. Trudng hop nhitng co quan, don vi khéng ¢ tu cach phép nhén, hoac cé
tur cich phap nhan khong day du thi cong doan cdp trén cho thanh lap CDCS
- ghép (nhiéu don vi thanh CDCS).
10.2. Nghiép doan do LDLD cép huyén hoac cong doan nganh dia phuong

quyét dinh thanh l4ap, gidi thé va chi dao hoat dong.
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Trinh tu bau b sung uy vién ban chip hanh:

- Cong bs van ban clia cong doan cap trén déng ¥ cho bau bo sung uy vién
ban chap hanh.

- Tién hanh bau cir theo nguyén téc, thé 1& bau c.

Uy vién ban chdp hanh khi théi tham gia ban chap hanh thi khong tham
gia bau clr b6 sung ban chap hanh va cdc chic danh trong ban chdp hanh. Uy
vién ban chdp hanh biu bd sung dugc quyén tng cir, dé clt va bi€u quyét ngay
sau khi tring cur ban chap hanh.

8. Bau Poan Cha tich (ban thuong vu) theo Diéu 13.

8.1. Sau khi cong bd két qua bau clr ban chap hanh méi, doan chu tich dai
hoi chi dinh mot déng chi trong ban chdp hanh 1am triéu tap vién dé triéu tap hoi
nghi thi nhat cia ban chap hanh. Triéu tap vién ¢4 nhiém vu diéu hanh hoi nghi
ban chdp hanh dé bau doan chi tich hoi nghi hodc chi tri hoi nghi.

Tai hoi nghi Ian thi nhat ban chdp hanh ¢4 nhiém vu bau Poan Chu tich
(ban thudng vu), bau chi tich, phé chi tich, uy ban kiém tra v cha nhiém uy
ban ki€m tra. Hoi nghi l4n thi nhét clia ban chap hanh cin dugc tién hanh trong
thoi gian dai hoi. Trudng hop cham lai cling khong qué 15 ngay ké tir ngay bé
mac dai hoi. Trong thdi gian chua té chitc duoc hoi nghi lan thit nhat dé bau cac
chitc danh trong ban chap hanh thi dong chi triéu tap vién do dai hoi chi dinh
truc ti€p di€éu hanh cong viéc clia ban chdp hanh khod mdi.

8.2. Bau chu tri hoi nghi ban chdp hanh.

- Hdi nghi ban chdp hanh lan thit nhat ¢t ngudi chi tri (néu ban chap hanh
c6 duéi 15 nguoi), clr doan chu tich hoi nghi (n€u ban chédp hanh ¢6 tir 15 ngudi
tr& 1én) va thu ky hoi nghi bang biéu quyét gio tay. Trudng hop dai hoi CDCS
bau truc ti€p chu tich, thi chi tich s& 1a nguoi triéu tap va ch tri hoi nghi.

Ngudi chi tri, hodc doan chi tich bdo cdo dé hoi nghi théng qua chuong
trinh lam viéc va diéu hanh héi nghi. Hoi nghi ban chdp hanh thio luan va quyét
dinh s6 lugng, co cdu ctia Doan Chi tich (ban thuong vu) va uy. ban kiém tra.
Viéc bdu cir phai ti€n hanh theo diing nguyén tac va thé 1¢ nhu bau clf ban chép
hanh. ' ) ‘

8.3. Trinh tu bau.

- Bdu Poan Chu tich (ban thudng vu) trong s uy vién ban chap hanh.

- Ddi v6i dai hoi CDCS di bau tryc ti€p chu tich, thi chii tich dugc tinh
trong téng s& uy vién ban thudng vu va khong phai bau lai.

- Bau ch tich trong s6 uy vién Doan Chu tich (ban thudng vu).
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c. Mot s6 trudng hop luu ¥ khi kiém phiéu:

- Truong hgp phi€u in sdn néu chi gach ho, hoac tén dém (khoéng gach
tén), hoac gach chitc vu duogc tinh la phi€u khdng gach.

- Trudng hgp phi€u in sin néu chi gach phia dudi ho, tén (khdéng gach
chinh giita) dugc tinh 1a phi€u khong gach.

d. Quan ly phi€u bau.

Phi€u bau xong phai dugc niém phong dé luu trit trong 6 thdng. Chi Doan
Cht tich (ban thudng vu), hoac ban chap hanh (noi khong cé ban thudng vu) ¢
quyén md& niém phong phi€u. Sau 6 thdng, n€u khong c6 khiéu nai, t6 cdo vé két
qua bau ctt, Doan Chi tich (ban thudng vu), hoac ban chdp hanh (noi khong c6
ban thudng vu) quyét dinh cho huy phiéu.

6.14. Két qua bau cir.
Ngudi tring ctr phai dat qud 1/2 (m6t phan hai) so véi s6 phi€u bau.

- Trudng hop s6 ngudi ¢6 s6 phi€u qud 1/2 (mot phan hai) nhi€u hon s6
lugng uy vién ban chdp hanh da dugc dai hoi biéu quyét, thi ngudi tring cir dugc
14y theo thi ty, tir ngudi ¢ s6 phi€u cao, d€n ngudi cé s6 phi€u thdp hon cho dén
khi du s6 luong. '

- Trudng hop ¢6 nhiéu ngudi ¢6 s6 phi€u qua 1/2 (mét phan hai) ngang
nhau ma chi cdn 14y 1 hoac 1 s6 ngudi cho di s6 lugng can bdu, thi phai xin §
kién dai hdi quyét dinh bau ti€p trong s6 nhitng ngudi ¢ s& phiéu ngang nhau dé
chon ngudi cé s6 phi€u cao hon, trong trudng hgp nay khong can phai dat s6
phi€u bau qua 1/2 (mot phan hai) so véi tdng s6 dai biéu tham gia bdu cir.
Trudng hgp bau lan thit hai ma s6 phi€u van ngang nhau thi viéc ¢4 bau nita hay
khong do dai hoi quyét dinh.

- Trudng hgp s6 ngudi ¢6 s6 phi€u qud 1/2 (mdt phan hai) it hon s6 luong
can bau, thi dai hoi thdo luan va quyét dinh bau ti€p cho di s§ lugng ban chip
hanh, hodc khong bau ma 1dy s6 lugng di tring ctr (it hon sé lwong dai hoi da
quyét dinh). |

6.15. Bdu dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cdp trén.

Dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cdp trén dugc biu nhu hudng
din biu ban chap hanh cong doan. Dai hoi, hoi nghi c6 thé biu dai biéu du
khuyét. Trudng hop khong bau du s6 lugng dai biéu dugc phan b, thi khong bau
dai biéu du khuyét. S6 luong dai biéu du khuyét do dai hai, hoi nghi quyét dinh;
c6 thé bau riéng dai bi€u du khuyét, hoac xin y kién dai hoi, hoi nghi 14y dai
biéu du khuyét 1a ngudi c6 s6 phi€u qud 1/2 (mét phan hai) lién k€ véi ngudi cd
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Ngudi dugc bau di du dai hoi, hoi nghi cong doan cédp trén phii la dai biéu c6
mat du hdi nghi. Ban chdp hanh cap triéu tap hoi nghi mé rdng ¢ trach nhiém
béo cdo tir cich dai biéu truéc hdi nghi (khong biéu quyét tu cach dai biéu).

6.11. Ung ctr, dé cit vao ban chdp hanh cong doan va dai biéu di du dai
hoi, hoi nghi cong doan cap trén.

a. Ung cir:

- Poan vién cong doan la dai biéu hoac khong 1a dai biéu du dai hoi déu
c6 quyén ing clr vao ban chip hanh cong doan cic cép.

- Poan vién cong doan tng clr khong phai 1 dai biéu chinh thic cha dai
hoi thi phai ¢6 don va nhan xét cua ban chap hanh céng doan co s noi cong tac,
so yéu 1y lich ¢6 x4c nhén clia cdp c6 thdm quyén gilti cho doan chi tich dai hoi.

- Poan vién ting clr dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cap trén
phai 1 dai biéu chinh thdc du dai hoi, hoi nghi.

b. Dé c.

- Ban chdp hanh cong doan cép triéu tap dai hoi ¢6 quyén dé clr ngudi
tham gia vao ban chip hanh khod mdi, dai bi€u di du dai hoi cong doan cép trén
(néu c6) va cung cap Iy lich trich ngang titng nguoi.

- C4c dai biéu chinh thifc clia dai hoi, hoi nghi cé quyén dé clr ngudi 12 dai
biéu dai hoi, hoi nghi, hodc khong phai 1a dai biéu dai hoi, hoi nghi vao ban chéap
hanh. N

- Trudmg hop ngudi duge dé cir vao ban chadp hanh khong phii 12 dai bi€u

“chinh thic cta dai hoi thi nguoi gidi thiéu c6 trach nhiém cung c&p cho dai hoi
so yéu 1y lich ngudi minh gidi thiéu, cé nhan xét cua cong doan co sG noi :s'inh
hoat va phai dugc sy déng ¥ bang van ban cia ngudi dé.

- Ngudi dugc dé cr dé bau dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cip
trén phai la dai biéu chinh thic du dai hoi, hoi nghi.

6.12. Cong tic bau cu.

a. Danh sdch bau cfr.

Doan chi tich dai héi c6 trich nhiém tong hop va bdo cdo ddy du danh
sach dé ct, iing clt, ngudi xin rit khoi danh sdch va ¥ kién cta doan chu tich cho
rit hodc khéng cho rit khoi danh sich dé ctt, ing clr dé dai hoi thao luan. Danh
sach bau clr duoc dai hoi thong qua bang biéu quyét gio tay.
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chdp hanh cdp triéu tap dai hoi bdo cdo lai du kién cg cdu thanh phan, danh sach
dé xin y dai hoi. Néu van con y kién khong déng ¥ thi ban chdp hanh hodc doan
chii tich dai hoi c6 quyén gidi thiéu ngudi khac b6 sung va dai hoi théng qua
bang biéu quyét gio tay.,

- Xem xét, giai quyét va cung cap cho ban thdm tra tu c4ch dai biéu vé két
qua giai quyét cdc don thu khi€u nai, t6 cdo ¢6 lién quan dén dai biéu.

b. Poan cha tich dai hoi.

Poian cht tich dai hoi 12 nhitng dai biéu chinh thidc clia dai hoi. Néu thay
cén thiét ¢4 thé moi dai biéu 1a khdch mdi clia dai hoi tham gia doan chu tich véi
tu cdch 1a thanh vién danh du (thanh vién doan chu tich danh du khong truc tiép
tham gia diéu hanh dai hoi). S8 lugng thanh vién danh du tham gia doan chu tich
khong qua 1/5 (mot phan nam) téng s6 thanh vién doan chu tich dai hoi.

Doan chi tich dai hoi ¢6 quyén han va nhiém vu:

- Diéu hanh cong viéc clia dai hoi, 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan
chu, quyét dinh theo da s0.

- Phan céng thanh vién diéu hanh cong viéc ctia dai hoi theo chwong
trinh, quy ché& 1am viéc dd duoc dai hdi biéu quyét thong qua; chudn bi n6i dung
dé dai hoi thao luan, biéu quyét; 1anh dao, diéu hanh c4c hoat dong ctia dai hoi.

- Diéu hanh viéc bau ct, quyét dinh cac trudng hgp cho rit hodc khong
cho rit khoi danh sach dé cu. )

' - Nhén bién ban két qua bau cir va phi€u biu di niém phong tir ban bau cir
dé ban giao cho ban chap hanh cong doan khod mdi.

- Chi dinh triéu tap vién ky hop thit nhat cua ban chdp hanh sau khi cong
b0 két qua bau cir ban chdp hanh cong doan.

c. Poan thu ky dai hoi.

Doan thu ky dai héi c6 cac nhiém vu sau:

- Ghi bién ban téng hop y kién thao luan, du thao cdc vin ban két luén,
nghi quyét cua dai hoi.

- Quan 1y va phat hanh tai liéu cé lién quan dén dai hoi theo su chi dao
ctua doan chu tich dai hoi. '

- Thu nhan, béo quan va giri dén ban chap hanh khod mdi ddy du hé so,
van kién chinh thifc ctia dai hoi.

Trudng doan thu ky chiu trach nhiém trude doan chu tich dai héi vé nhiém

vu clia doan thu ky, phan cong nhiém vu cu thé cho c4c thanh vién.
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